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Objetivos

Ao final deste curso você será capaz de...

OBJETIVOS DA 
APLICAÇÃO

▪ Aceitar os pré-requisitos e ingressar em um processo de cotação;

▪ Responder os itens de uma cotação;

▪ Acompanhar os estágios de uma cotação; 

▪ Interagir com os compradores da Acelen

Prezado Fornecedor,

Você está recebendo esse material com 
intuito de orientá-lo a como participar de 
uma cotação e como interagir com os 
compradores da Acelen através da 
Plataforma Ariba Sourcing
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Benefícios da Aplicação

▪ Subscrição em nuvem, flexível e escalável;

▪ Interações seguras entre equipes da Acelen e seus fornecedores;

▪ Integração nativa com o SAP.
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Conceitos Importantes

▪ Ariba Sourcing – Módulo do sistema onde são realizadas as cotações junto os fornecedores    

▪ Membros da Equipe – Todos os indivíduos inseridos em uma cotação     

▪ RFP – Request for Proposal (Solicitação de proposta) 

▪ RFQ – Request for Quotation (Solicitação de Cotação)   

▪ RFI – Request for Information (Solicitação de Informação)

EXEMPLO
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CONHECENDO O SISTEMA

SAP ARIBA
Ariba Sourcing

▪ Solicitação de Cotação

▪ Inclusão de propostas 
técnicas e comerciais 

▪ Interação com compradores

▪ Acompanhamento dos 
estágios da cotação
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Solicitação de Cotação

1 - Você receberá um e-mail via plataforma Ariba com 

o link de acesso para a sua cotação. Clique no link;

2 - Você será redirecionado para a tela de login e 

senha do Ariba. 

1

O Portal Ariba será utilizado pela Acelen para o processo de solicitação de cotação junto aos fornecedores de bens e serviços.

2
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Primeiro Acesso

3 - Em seu cadastro inicial, serão solicitadas 

informações sobre sua empresa;

4 - Além disso, será necessário gerar um login e senha de 

acesso para navegar pela plataforma

Preencha todos os campos obrigatórios sinalizados com asterisco (*) para geração de seu usuário

4

3
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Como entrar na cotação que fui convidado? 

5 - Clique em “Revisar pré-requisitos” para aceitar 

os termos das minutas contratuais

6 - Leia atentamente os termos das minutas contratuais 

padrão antes de seguir no processo de cotação

Caso você não localize o e-mail com o link para a revisão de documentos, ingresse com suas credenciais na pagina inicial do Ariba e busque

no bloco de tarefas a sua atividade pendente

5

6
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Como responder uma cotação através do Ariba?

7 - O passo seguinte é a marcação dos itens que serão 

cotados. Selecione os itens e clique em “Confirmar lotes 

selecionados”

8 – Nesse estágio, você obterá acesso as condições 

comercias e técnicas para essa cotação. Clique sobre os 

links para baixar os documentos disponíveis

7

8
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Como responder uma cotação através do Ariba?

9 - Clique no link “anexar arquivo” para realizar o upload da

proposta comercial

10 – Preencha os valor unitários para cada item 

selecionado e em seguida, clique em “atualizar totais”

9

10
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11 – Para os casos de cotações que envolvam propostas 

técnicas, aparecerá um campo para que você possa anexar 

sua proposta técnica

12 – Caso necessite enviar uma mensagem ao 

comprador, clique no botão “Compor mensagem” 



13

Como responder uma cotação através do Ariba?

13 - Após o preenchimento de todos os campos obrigatórios, 

clique em “Enviar Resposta Completa”

14 – Caso necessite realizar algum ajustes na proposta

enviada, clique em “Revisar proposta”

13
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REVISÃO DO CONTEÚDO

Responder os 
itens de uma 

cotação

Acompanhar o 
processo de 

cotação

Interagir com 
compradores 

através da 
plataforma

Agora que concluímos o treinamento de Fornecedores no Ariba, vamos relembrar as principais ações 
cobertas nesse curso:



Obrigado :)


